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1. OBJETIVO DO MANUAL

O presente manual, de carater apenas orientativo, tem por objetivo auxiliar os 6rgaos jurisdicionados
responsaveis pela emissdo das declaragdes previstas no artigo 30 da Constituicdo Estadual do
Estado de Goiés. As declaracdes feitas pelos 6rgdos/entidades séo de sua inteira responsabilidade.
O TCE-GO apenas consolida e divulga as informac8es nos termos do art. 30, § 1° da Constituicdo
Estadual.

2. ARTIGO 30 DA CONSTITUICAO ESTADUAL
O Artigo 30 da Constituicdo Estadual determina que:

“Art. 30 - Os Poderes Legislativo, Executivo e Judiciario e as entidades da administracdo indireta
ou fundacional encaminharao ao Tribunal de Contas do Estado, sob pena de responsabilidade, no
més seguinte a cada trimestre:

I - O nimero total dos servidores e empregados publicos nomeados e contratados por classe de
cargos e empregos, no trimestre e até ele;

Il - A despesa total com o pessoal, confrontada com o valor das receitas no trimestre e no periodo
vencido do ano;

Il - A despesa total com noticiario, propaganda ou promogéo, qualquer que tenha sido o veiculo
de planejamento, estudo e divulgacéo.

§ 1° - O Tribunal de Contas do Estado consolidara e divulgara, em trinta dias, em 6rgéo oficial
da imprensa, os dados de que trata este artigo.

§ 2° - O Tribunal de Contas do Estado, trimestralmente, encaminhard a Assembleia Legislativa
o relatério de que tratam os incisos |, Il e 1l deste artigo.

2.1 Calendario de envio das declara¢gdes do Artigo 30

TRIMESTRES MES DE ENVIO

12 Trimestre Abril
22 Trimestre Julho
32 Trimestre Outubro
42 Trimestre Janeiro

2 )
ATENGAO

O néao envio das informacoes relativas ao Art. 30 da Constituicao
Estadual, dentro do prazo constitucional, caracteriza
descumprimento de obrigagao legal por parte do responsavel, sujeita
aplicagao da sanc&o prevista no inciso IX do art. 313 do RITCE-GO.
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2.2 Calendario de publicac&o dos relatorios consolidados

TRIMESTRES MES DE ENVIO

12 Trimestre Maio

22 Trimestre Agosto
32 Trimestre Novembro
42 Trimestre Fevereiro

3. ORIENTACOES DE ACESSO AO SISTEMA TCENET-ARTIGO 30

EMISSAO DA DECLARAGAO NO SISTEMA TCENET-ARTIGO 30

~>»|  ENVIAR ADEGLARAGAD

FAZER O LOGIN NO LINK:
HTTPS:NTCENET.TCE.GO.GOV.
BR!

FINALIZAR A DEGLARA.GEH

h 4
SELECIONAR O ICONE ARTIGO

30

SELEGIONAR O BOTAD GLIGAR NO BDT.E.S) “ENVIAR
“BALVAR" DECLARAGCAO".
SELECIONAR NO MENU

“JURISDICIONADO"” O ICONE
“INGISO 1 QU INCISO LE ™, =

GLIGAR EM "OK" _J
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O acesso ao sistema TCENET-Artigo 30 é feito pelo site https://portal.tce.go.gov.br/, icone TCE-
NET.

Portais

CONTAS

- J
GESTAO DE "’lé‘ PROTOCOLO PORTAL \.\\ CONSULTA DE ‘ DIARIO DE ﬁ_ TCE COMUNICA

PESSOAS ELETRONICO [l TRANSPARENCIA = DECISOES

.
G - g2 (] oy
= L]
Corregg:lloria Obras Minids;éggnl?t’gglico TCE-NET E);etvei?;%%oorggz ESCOEX
E-BOOKs

Em seguida, abre-se a tela inicial do TCE-NET (link https://tcenet.tce.go.gov.br/). O usuario deve
efetuar seu login na tela inicial.

m TCENET (&Y

quinta-feira, 29 de maio de 2025

v

Usudrio

«

SEJA BEM VINDO AO TCENET

) : O TCENet & o portal que centraliza todas as aplicagdes Web, com o objetivo de facilitar a interatividade entre o Tribunal de
Contas do Estado de Goias-TCE-GO e a Administragao Publica
f a—

Senha

Entrar 3

Esqueceu sua senha?

eTCE-GO

ario Vi IAGO TCE-HUB
Plenarlo VI rtual Versao WEB do sistema de Processo
Sistema de sessoes virtuais de Eletronico do TCE-GO, permite assinatura Inteligéncia Artificial do Tribunal de Contas Sistema de automagao de processos de
julgamento e visualizagdo de documentos eletrénicos do Estado de Goias negocio


https://portal.tce.go.gov.br/
https://tcenet.tce.go.gov.br/
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Selecionar o icone Artigo 30 no menu do lado esquerdo da tela:

TCENET QY

32 Bemvindo, NATALIA MENDES VALADARES SOARES & quinta-feira, 29 de maio de 2025

>
=] Artigo 30

B Silolece Oigha % SEJA BEM VINDO AO TCENET

Biblioteca ILB
W Biblioteca ~ D 0O TCENet ¢ o portal que centraliza todas as aplicagBes Web, com o objetivo de facilitar a interatividade entre o Tribunal de

-l Demanda Comunicagao Contas do Estado de Goias-TCE-GO e a Administragao Publica
B Docs £—

= e-TCE Web

& Helpdesk - Tl

18 Informa

# SOPHOS - /_\
.:I lnstawad: aIAcE @ @

fi Registro de Admisszo eTC E-GO
> Servigos Administrativos 58 P|enél‘i0 Vil’tua| IAGO TCE-HUB

Versao WEB do sistema de Processo
&\ ManutengZo Predial Sistema de sess@es virtuals de Eletrénico do TCE-GO, permite assinatura Inteligéncia Artificial do Trlbu_rTa\ de Contas Sistema de auloma(;?o de processos de
julgamento e visualizagio de documentos eletrdnicos do Estado de Golas negocio

[ —

3.1 Solicitar a criacdo de novo usuario e senha

A solicitacdo para criagdo de novo usuario e senha ocorre somente no caso de criacdo de novo
orgéo (cisao, fusdo, incorporacdo, reforma administrativa que implique na alteracdo do CNPJ).

Se for este o0 caso, deve-se encaminhar oficio do dirigente do 6rgao/entidade a Presidéncia do TCE-
GO, solicitando a criagdo de usuério e senha com o cadastro do novo érgao/entidade/unidade
administrativa no sistema TCENET-Artigo 30.

O oficio deve informar a lei de criacdo, a nomenclatura e o CNPJ do novo 6rgao/entidade/unidade
administrativa, assim como o nome, CPF, telefone de contato e e-mail do responsavel pela inser¢éo
das informacdes no sistema.

Ressalta-se que o usudario € criado para o 6rgdo e nao para o servidor. Cada 6rgéo tem um usuario
para declaracdo do quantitativo de pessoal (inciso |, art. 30) e um usuario para declaracdo dos
dados financeiros (incisos 1l e Ill, art. 30). Portanto, no caso de alteracéo do servidor responsavel
pela insercdo dos dados no sistema, aquele que assumir a responsabilidade utilizard 0 mesmo
usuério do anterior, podendo, caso queira, alterar a senha. Nesse caso, o 6rgdo/entidade deve
informar ao TCE-GO o0 novo responsavel, CPF, e-malil e telefone de contato.
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3.2 Alterar o login de acesso ao sistema TCENET-Artigo 30

Por meio do portal https://tcenet.tce.go.gov.br/, é possivel alterar sua senha. Para tanto, o
interessado deve fazer o login e clicar em “alterar senha”:

a TCENET (&Y

2 Bem vindo, NATALIA MENDES VALADARES SOARES & upﬁa.ﬁdajmdpzms

>

& Inicio

iree SEJA BEM VINDO AO TCENET

I Bibsoteca ILB b N . B ) .
0O TCENet é o portal que centraliza todas as aplicagdes Web, com o objetivo de faclitar a interatividade entre o Tribunal de Contas do Estado de

+ Demanda Comunicacao D Goias-TCE-GO e a Administracio Publica

B Docs —

@ Helpdesk-TI

= Informa

4l Instalador GACE
& Manutenc3o Predial
# Novo Requisico de Material

. Registro de Admissio
£ Requisicao de Didrias eTCE-GO

Versdo WEB do sistema de Processo Eletrdnico do TCE-GO, permite assinatura e visualizacdo de documentos eletrdnicos via intemet

ﬂ Alterar Setor ,‘ « ( i )
U SERV-FISCPESSOAL - SERVICO DE FISCALIZACAO DE ATOSDEPI v 2

W5 Requisiciio de Transporte

= SOPHOS

Alterar Senha Sair

Controle de Acesso Logof do Sistema

Caso nao consiga alterar a senha pelo site, o servidor responsavel pelo envio da declaracao deve
entrar em contato com a unidade técnica do TCE-GO, via e-mail: artigo30@tce.go.gov.br e solicitar
a atualizac&o do usuario e senha do Orgéo/Entidade.

4. JURISDICIONADO - EMISSAO DAS DECLARACOES

4.1 Definicdes parafins de declaracdo do quantitativo de pessoal no sistema TCENET- Artigo
30

® Cargo efetivo: posto de trabalho criado por lei, com atribuicbes especificas e de carater
permanente, ocupado por servidores que ingressam na administracdo publica por meio de
concurso publico. Esses servidores tém estabilidade apds o estagio probatério, que normalmente
dura trés anos, garantindo que s6 possam ser demitidos em casos especificos previstos em lei,
como falta grave ou desempenho insuficiente.

® Emprego publico: posicdo na administracdo publica ocupada por um empregado publico que é
contratado sob o regime da Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT). O emprego publico é
tipico em empresas publicas, sociedades de economia mista, e em algumas fundacbes ou
autarquias que adotam o regime celetista.

® Contrato temporario: forma de contratacao de pessoal por tempo determinado, para atender a
necessidades temporarias de excepcional interesse publico. Essa modalidade de contratacdo é
regida por leis especificas, como a Lei n°® 8.745/1993, no ambito federal, que define as situagbes
em que pode ser utilizada, como em casos de calamidade publica, emergéncias, projetos de
pesquisa, ou para suprir caréncias de pessoal em situacdes transitorias.
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® Cargo em comissdo: posto de trabalho na administragdo publica destinado a fungdes de
direcdo, chefia, ou assessoramento, que pode ser ocupado por servidores sem a necessidade
de concurso publico. Esses cargos séo de livie nomeacdo e exoneracdo, ou seja, a autoridade
competente pode nomear e exonerar 0s ocupantes a qualgquer momento (art. 37, V, CF).

® Funcdo comissionada: cargo de natureza administrativa, atribuido a servidores para o exercicio
de atividades de diregdo, chefia ou assessoramento dentro da estrutura organizacional da
Administragdo Publica. Essas funcdes sdo ocupadas exclusivamente por servidores efetivos e
nao _geram vinculo empregaticio distinto_daguele j& existente. Diferentemente dos cargos em
comissao, que podem ser providos por servidores sem concurso publico, as funcdes de confianca
sdo destinadas exclusivamente a servidores concursados, garantindo um vinculo permanente
com a Administracao Publica. A nomeagédo para uma fungcdo comissionada ocorre por meio de
designacéo formal da autoridade competente e pode ser revogada a qualquer tempo, conforme
o0 interesse da Administracgao.

® Cesséo: ato administrativo pelo qual um servidor publico € temporariamente transferido de seu
6rgao de origem para exercer suas funcdes em outro 6rgdo ou entidade, seja do mesmo ente
federativo ou de outro. A cessao pode ocorrer entre diferentes esferas de governo (federal,
estadual, municipal), entre poderes (Executivo, Legislativo, Judiciario) ou para entidades da
administracdo direta ou indireta.

® Penséo: beneficio previdenciario concedido pelo Estado aos dependentes de um servidor
publico falecido. Ela tem a finalidade de assegurar uma renda continuada para os dependentes,
como cOnjuges, companheiros(as), filhos menores de idade, filhos invalidos ou outros familiares
que dependiam economicamente do servidor.

® |natividade: condigdo de um servidor publico que se encontra aposentado, ou seja, que deixou
de exercer suas fungdes ativas apds cumprir 0s requisitos legais para a aposentadoria. Exclui-
se desta situagdo os pensionistas, tendo em vista ter agrupamento préprio.

® Agrupamento: no sistema TCENET-Artigo 30, observa-se que o campo “agrupamento” é
utilizado para a identificac@o e organizacéo dos diferentes vinculos declarados, categorizando-
os conforme sua natureza e situacdo funcional.

® Agente publico permanente: aquele que possui vinculo estavel com a Administragcdo Publica,
seja por meio de cargo efetivo, emprego publico ou outra forma de admissdo com carater
duradouro, conforme o regime juridico aplicavel. Esses agentes desempenham funcdes de
carater continuo no servico publico e podem ser designados para o exercicio de funcdes de
confianga ou cargos de direcdo, chefia e assessoramento, sem que isso altere a natureza
permanente de seu vinculo com o Estado.

® Efetivos: sdo aqueles ocupantes de cargo efetivo, conforme definicdo neste tépico.

® Comissionados: sdo aqueles ocupantes de cargo em comissdo, conforme definicdo neste
tépico.

® Celetistas: sdo aqueles ocupantes de empregos publicos, conforme definicdo neste topico.

® Temporarios: sdo aquele regidos por contratos temporarios, conforme definicdo neste tdpico.
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® Servidores cedidos pelo 6rgdo ou entidade: sdo aqueles que saem do jurisdicionado
declarante temporariamente para prestar servicos em outro 6érgdo ou entidade.

® Servidores cedidos ao 6rgdo ou entidade: sdo aqueles gque chegam ao jurisdicionado
declarante temporariamente advindos de outro 6rgdo ou entidade para nele prestar servicos.

® Pensionista: pessoa que recebe uma penséo, conforme definicdo neste topico.

® |nativos: servidor publico na condicdo de inatividade, conforme definicdo neste tdpico.

4.2 Declaracéo do inciso | — quantitativo de pessoal

4.2.1 Passo a passo — servidores ativos

No menu “Jurisdicionado” selecione o icone “Inciso | — Quantitativo de Pessoal”.

TRIBUNAL DE CONTAS
DO FSTADG DF GOIAS Artigo 30

e: NATALIA MENDES VALADARES

Jurisdicionado Relaiorios Tribunal

Inciso I -
Quantitativo de
Pessoal

Inciso Il e ll - Dados

Financewos Artigo 30 da Constituigio do Estado de Goids

"Art. 30 - Os Poderes Legislativo, Executivo e Judicidria e as entidades da administragdo indireta ou fundacional encaminharéo
ao Tribunal de Contas do Estado, sob pena de responsabilidade, no més seguinte a cada trimestre:

1- 0 niimero total dos servidores e empregados piblicas nomeados e contratados por dlasse de cargos e empregos, no
trimestre e até ele;

11 - a despesa total com o pessoal, confrontada com o valor das receitas no trimestre e no periodo vencido do ano;

III - & despesa total com noticiario, propaganda ou promogdo, qualquer que tenha sido o veiculo de planejamento, estuda e
divulgacdo.

§ 19 - 0 Tribunal de Contas do Estado consolidard e divulgard, em trinta dias, em 6rgio oficial da imprensa, os dados de que
trata este artigo.

§ 20 - O Tribunal de Contas do Estado, trimestralmente, encaminhara a Assembleia Legislativa o relatério de que tratam os
incisos 1, 11 ¢ III deste artigo.”

Calendirio de Declaragia

Declaracio Periodo para as Entregas
Primeiro Trimestre de 01 até 30 de abril
Segundo Trimesire de 01 até 31 de julho

Selecionar o trimestre correspondente.

\, TRIBUNAL DE CONTAS z
L& bo EsTADO DE GOIAS Artlgo 30

DARES SOARES

Junisdicionado Refatonos Tribunal Apuda

Inciso I - Quantitativo de Pessoal

*Trimestre:
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Selecionar os cargos: na aba “Ativos”, no icone “Cargo”, selecione na lista o cargo desejado.
Junisdicionado Relatorios Ajuda

Inciso I - Quantitativo de Pessoal

*Trimestre T v

Recalcular Trimestre

Ativos Inativos e Pensionistas [GOIASPREV] Cadastro de Cargos

*Agrupamento

*Quantitativo até o
Trimestre

*Total Incluido

*Total Excluido

& Incluir ® Cancelar

Quantitativo de Pessoal - Ativos

Acdes Cargo

Agrupamento Quantitativo até o Trimestre  Total Incluidos  Total Excluidos  Quantidade Atual

a nomenclatura do cargo deve ser correspondente a
denominagéo constante na lei de criacéo.

Selecionar o agrupamento: no icone “Agrupamento” selecione o tipo de agrupamento
correspondente ao cargo selecionado anteriormente.

Jurisdicionado Relatorios Ajuda

Inciso I - Quantitativo de Pessoal

*Trimestre:

Recalcular Trimestre

Inativos ¢ Pensionistas [GOIASPREV] Cadastro de Cargos

Quantitativo de Pessoa

*Cargo

*Quantitativo até o
Trirr e

*Total Incluido

*Total Excluido

Quantitativo de Pe:

10
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Inserir 0 somatério da quantidade de servidores incluidos nos meses do trimestre a ser
declarado.

Ativos Inativos e Pensionistas [GOIASPREV] Cadastro de Cargos

© TOTAL INCLUIDO: somat ia quantidade de servidores incluidos ao long s trés meses do trimestre declarado. (Ex.: se a dedaracdo se refere ao primeiro timestre de 2016, o total incluido se refere |
somatdrio d servidores incluidos r e janeiro, feverel

Inserir 0 somato6rio da quantidade de servidores excluidos nos meses do trimestre a ser
declarado.

Inciso I - Quantitativo de Pessoal

*Trimestre

Recalcular Trimestre

Ativos Inativos e Pensionistas [ GOIASPREV] Cadastro de Cargos

© TOTAL EXCLUIDO: somat servidores excluidos jo dos trés meses do trimestre declarado. (Ex.: se a declaraciio se refe primeiro trimestr 2 total excluido se refer

4.2.1.1 Orientacbes sobre cargos

O sistema TCENET — Artigo 30 agora conta com um recurso que otimiza o processo de declaracéo
de cargos. Foi adicionada uma nova aba chamada “Cadastro de Cargos”, que permite ao proprio
6rgao selecionar os cargos diretamente de um banco de nomenclaturas previamente disponiveis
no sistema.

Criag&o de novo cargo: selecionar a aba “Cadastro de Cargos”, localizado na parte superior da
tela, no campo “Cargo”, clique na seta e selecione, na lista disponivel, o cargo desejado. Em
seguida, clique em “Salvar Cargo” para inclui-lo na sua lista.

11
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Ativos Inativos e Pensionistas Cadastro de Cargos

Cadastro de Cargos

»*Cargo <Selecione> v
A DISPOSICAO .
B Salvar Cargol -
Al SBM
ABASTECEDOR
Cargos cadastrados para Estq
ADVOGADO A
AGENTE ADMINISTRATIVO EDUY A
of /
AGENTE DE POLICIA DE CLASS
u]
AGENTE DE POLICIA DE CLASS
o ANALISTA
o
ANALISTA DE CONTROLE EXTE|
ANALISTA DE GESTAO ADMINI!
ANALISTA DE GESTAQ GOVERI
ANALISTA EM GESTAO ADMINY
o " .
ANALISTA EM GESTAO ADMINI
m -
Ativos Inativos e Pensionistas [ GOIASPREV] Cadastro de Cargos
Cadastro de Cargos
*Cargo: ADMINISTRADOR v

* & Salvar Cargo @ Cancelar

Cargos cadastrados para Este Orgdo

Agbes Cargo

ADVOGADO
AGENTE ADMINISTRATIVO EDUCACIONAL APOIO

E AGENTE DE POLICIA DE CLASSE ESPECIAL
E AGENTE DE POLICIA DE CLASSE ESPECIAL |

ANALISTA

Caso o cargo desejado nado esteja disponivel na lista, é necessario encaminhar um e-mail para
artigo30@tce.go.gov.br solicitando a criacdo do novo cargo para fins de declaragéo do Artigo 30.

ATENGCAO
O e-mail deve conter a nomenclatura correta do cargo a ser
criado e a lei de criagdo do cargo e/ou portaria de
designacéo do servidor.
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4.2.1.2 Orientacdes para selecdo dos agrupamentos

Agrupamento

Efetivos

Quem deve ser declarado

Somente servidores efetivos do
orgéo

Observacao
Se ocupa funcdo ou cargo comissionado,
também devera declarar nos agrupamentos
especificos correspondentes.

Comissionados

Somente servidores ocupantes
de cargos comissionados no
orgao

Apenas para nomeacdes sem vinculo
efetivo. Os servidores ocupantes de cargos
efetivos e/ou empregos publicos em cargo
comissionados sdo  declarados  no
agrupamento “Agente publico permanente
em cargo comissionado”.

Empregados publicos

Somente servidores ocupantes
de empregos publicos no 6rgéo

Se ocupa funcdo ou cargo comissionado,
também deveré declarar nos agrupamentos
especificos correspondentes.

Temporérios

Servidores contratados por
tempo determinado, por meio
de contrato temporario com a
administracdo publica

Somente no agrupamento “Temporarios”.

Agente publico
permanente em funcao
comissionada

Servidor com vinculo efetivo ou
emprego publico que exerce
func@o comissionada no 6rgéo
declarante.

O servidor deve ser declarado na funcgéo
comissionada que ocupa.

Agente publico
permanente em cargo
comissionado

Servidor com vinculo efetivo ou
emprego publico que ocupa
cargo comissionado no 6rgao
declarante.

O servidor deve ser declarado no cargo
comissionado que ocupa.

Declarar em seu respectivo cargo efetivo

Cedidos ao
orgédo/entidade

Quem recebeu o servidor
(6rgéo cessionario)

Cedidos pelo Quem cedeu o servidor (6rgdo | e/ou emprego publico, bem como no

o6rgédo/entidade cedente) agrupamento especifico “cedidos pelo
6rgao/entidade” com 0 mesmo cargo.
Declarar somente no agrupamento

“cedidos ao orgéo/entidade”. Se nao tiver
cargo no 6rgdo, usar a nomenclatura do
cargo de origem.

a) Servidores efetivos
O agrupamento dos servidores efetivos deve ser declarado da seguinte forma:
e Efetivos: selecionar, no campo “cargo”, a nomenclatura correspondente ao seu cargo efetivo;

Obs1.: os servidores efetivos ocupantes de funcéo comissionada (FC) devem ser declarados neste
agrupamento em seu respectivo cargo efetivo, bem como no agrupamento especifico “agente
publico permanente ocupante de funcédo comissionada” na sua respectiva funcdo comissionada.

Obs2.: os servidores efetivos ocupantes de cargo comissionado devem ser declarados neste
agrupamento em seu respectivo cargo efetivo, bem como no agrupamento especifico “agente
publico permanente ocupantes de cargo em comissao” no seu respectivo cargo em comissao.

b) Comissionados
O agrupamento dos comissionados deve ser declarado da seguinte forma:

e Comissionados: selecionar, no campo “cargo”, a nomenclatura do cargo em comisséo.
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Neste agrupamento devem ser declarados apenas os servidores nomeados diretamente para cargo
comissionado, sem vinculo efetivo com o 6rgéo. Os servidores efetivos ocupantes de cargo
comissionado devem ser declarados na forma prevista na “Obs2” do agrupamento servidor efetivo.

¢) Empregados Publicos
O agrupamento dos empregados publicos deve ser declarado da seguinte forma:

e Empregados Publicos: selecionar, no campo “cargo”, a nomenclatura correspondente ao seu
emprego publico.

Obs1.: os empregados publicos em funcdo comissionada (FC) devem ser declarados neste
agrupamento em seu respectivo emprego publico, bem como no agrupamento especifico “agente
publico permanente em funcdo comissionada” na sua respectiva funcdo comissionada.

Obs2.: os empregados publicos ocupantes de cargo comissionado devem ser declarados neste
agrupamento em seu respectivo emprego publico, bem como no agrupamento especifico “agente
publico permanente em cargo em comissao” no seu respectivo cargo em comissao.

d) Temporarios
O agrupamento dos temporarios deve ser declarado da seguinte forma:
Temporarios: selecionar, no campo “cargo”, a nomenclatura correspondente ao cargo temporario
gue exerce no orgao.

e) Agente publico permanente em fungédo comissionada

Este agrupamento deve ser declarado da seguinte forma:

e Funcdo comissionada: selecionar, no campo “Funcdo comissionada”, a nomenclatura
correspondente a fungcdo comissionada que exerce no 6rgao.

Obs.: atentar-se para as “Obs1“ e “Obs2” dos agrupamentos “servidores efetivos” e “empregados
publicos”
f) Agente publico permanente em cargo comissionado
Este agrupamento deve ser declarado da seguinte forma:
Agente publico em cargo comissionado: selecionar, no campo “Comissionado”, a

nomenclatura correspondente ao cargo em comissao que exerce no 6rgao.

g) Servidores cedidos pelo 6rgdo/entidade

ATENCAO

esta declaracéo é feita pelo 6rgdo cedente (quem cedeu o
servidor).
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No agrupamento correspondente ao do seu cargo originario (ex.: cargo efetivo/empregado publico
no 6rgao): selecionar, no campo “cargo”, a homenclatura correspondente ao cargo que ocupa no
orgdo/entidade declarante (cedente);

No agrupamento listado como “cedidos pelo érgéo/entidade”: selecionar, no campo “cargo”, a
nomenclatura correspondente ao cargo que ocupa no érgdo/entidade cedente, conforme ja
relacionado no agrupamento anterior.

h) Servidores cedidos ao 6rgao/entidade

ATENGAO
esta declaragdo ¢é feita pelo oOrgéo cessionario (quem
recebeu o servidor). Neste caso, serdo declarados APENAS
no agrupamento cedidos ao érgéo/entidade.

¢ No agrupamento listado como “cedidos ao érgao/entidade”: selecionar, no campo “cargo”, a
nomenclatura correspondente ao cargo que exerce no 6rgao/entidade declarante (cessionario).

OBS: caso o agente publico ndo tenha cargo no 6rgdo cessionario, deve ser declarado no
agrupamento cedido ao érgao/entidade com a nomenclatura do cargo de origem.

4.2.2 Passo a passo — servidores inativos e pensionistas

ATENGAO

Apenas para os orgaos e entidades que possuem inativos ou
pensionistas em suas folhas de pagamento.

TRIBUNAL DE CONTAS
le)
*

DO ESTADO DE GOIAS

Inciso I - Quantitativo de Pessoal

Recalcular Trimestre

Inativos ¢ Pensionistas
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Inserir o somatério da quantidade de servidores incluidos e excluidos nos meses do trimestre a
ser declarado.

Inciso I - Quantitativo de Pessoal

*Trimestre: 1° Trimestre de 2025 v

Recalcular Trimestre
m Inativos e Pensionistas Cadastro de Cargos

Quantitativo de Inativos

*Quantitativo até o
Trimestre:
*Total Incluido:

*Total Excluido:
Quantitativo de Pensionistas

*Quantitativo até o
Trimestre:

<
<=

*Total Excluido:

8 Salvar ® Cancelar

O peclaracio Comnleta?

4.2.3 Finalizar a declaragéo

Selecionar o botdo “salvar” e clicar em “OK” na caixa de mensagem “Declara¢ao salva com
sucesso”.
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Inciso I - Quantitativo de Pessoal

*Trimestre: 1° Trimestre de 2025

Recalcular Trimestre
Inativos e Pensionistas Cadastro de Cargos

Quantitativo de Inativos

*Quantitativo até o
Trimestre:

*Total Incluido:

*Total Excluido:

334

0

0

Quantitativo de Pensionistas

*Quantitativo até o 104
Trimestre:
*Total Incluido: ' O
*Total Excluido: | O
8 Salvar ® Cancelar

artigo30-2022.tce.gti.br diz

Declaragdo salva com sucesso.

4.2.4 Enviar a declaracéo

Selecionar o botédo “declaracdo completa?” e em seguida cligue em “enviar declaracao”.
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m Inativos e Pensionistas Cadastro de Cargos

Quantitativo de Inativos
*Quantitativo até o | 334
Trimestre:

*Total Incluido: O

*Total Excluido: O

Quantitativo de Pensionistas

*Quantitativo até o = 104
Trimestre:

*Total Incluido: O

*Total Excluido: 0O

8 Salvar ® Cancelar

Declaragdo Completa? = © Enviar Declaracdo

O sistema gerara um numero de protocolo de envio da sua declaracao.

Declaracdo Enviada com sucesso.
NGmero do protocolo: b2b4f139e421401081df38871700a63a

| Bloguear janelas de confirmacao desta pagina?

4.3 Declaracéo dos incisos Il e lll - dados financeiros

Selecionar os incisos Il e Ill: no menu “jurisdicionado” selecionar o icone “Inciso Il e lll - Dados
Financeiros”.
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TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DE GOIAS

Jurisdicionado

Incisol -
Quantitativo de
Pessoal

Inciso Il e Ill - Dados
Financeiros Artigo 30 da Constituicio do Estado de Goias

Art. 30 - Os Poderes Legislativo, Executivo e Judicidrio e as entidades da cdo indireta ou &
30 Tribunal de Contas do Estado, sob pena de responsabilidade, no més seguinte a cada trimestre:

1- o nimero total dos servidores e empregados piiblicos nomeados e contratados por classe de cargos e empregos, no
trimestre e até ele;

11 - a despesa total com o pessoal, confrontada com o valor das receitas no trimestre & no periodo vencido do ano;

I - a despesa total com noticiario, propaganda ou promocio, qualquer que tenha sido o veiculo de planejamento, estudo e
divulgacso

§ 1° - O Tribunal de Contas do Estado consolidard e divulgara, em trinta dias, em 6rgdo oficial da imprensa, os dados de que
trata este artigo.

§ 2° - O Tribunal de Contas do Estado, trimestralmente, encaminhara & Assembleia Legislativa o relatério de que tratam os
incisos T, IT e 11 deste artigo.”

Calendario de Declaragio

Declaragdo Periodo para as Entregas.
Primeiro Trimestre de 01 até 30 de abril
Segundo Trimestre de 01 até 31 de juino
Terceiro Trimestre de 01 até 31 de outubro
Quarto Trimestre de 01 até 31 de janeiro

Assista ao video demonstrativo da utilizacdo do sistema:

. >

Artigo 30

Selecionar o trimestre e ano correspondentes.

TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DE GOIAS

Inciso II e 111 - Dados Financeiros e Receitas

» *Trimestre v
<Selecione> -

Inserir 0 somatorio dos valores do trimestre hos campos correspondentes a “Total das Receita”,
“Inciso Il — Total da Despesa com Pessoal e Encargos” e “Inciso Ill- Total da Despesa com

Propaganda e Publicidade”.
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\ N TRIBUNAL DE CONTAS
*

DO ESTADO DE GOIAS

Inciso I1 e 111 - Dados Financeiros e Receitas

restre

Receita e Despesas

4.3.1 Orientacdes para fins de declara¢cédo dos dados financeiros

® |iquidacao: fase da despesa que antecede 0 pagamento e consiste na verificacdo do direito
adquirido pelo credor tendo por base os titulos e documentos comprobatérios do respectivo
crédito.

® Anulacfes: registra as anulacdes de liquidagfes realizadas indevidamente tais como: erro de
digitacdo, erro no preenchimento da liquidacéo (valores, contas correntes etc.), liquidacdes em
duplicidade, anulag&o de liquidacdes de restos a pagar nédo processado.

® Ingressos: registra as Receitas Orcamentérias Correntes/Capital arrecadas e Transferéncias
Recebidas para execucéo orcamentaria.

® Receitas Correntes: segundo Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP
(102 edicdo, padg 42) sao arrecadadas dentro do exercicio financeiro, aumentam as
disponibilidades financeiras do Estado e constituem instrumento para financiar os obijetivos
definidos nos programas e agfes orgcamentérios, com vistas a satisfazer finalidades publicas.
Classificam-se como correntes as receitas provenientes de tributos; de contribuicbes; da
exploracdo do patrimonio estatal (Patrimonial); da exploracdo de atividades econdmicas
(Agropecuéria, Industrial e de Servigos); de recursos financeiros recebidos de outras pessoas de
direito publico ou privado, quando destinadas a atender despesas classifichAveis em Despesas
Correntes (Transferéncias Correntes); por fim, demais receitas que ndo se enquadram nos itens
anteriores, nem no conceito de receita de capital (Outras Receitas Correntes).

® Receitas de Capital: segundo Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP
(102 edicdo, pag 42) sdo arrecadadas dentro do exercicio financeiro, aumentam as
disponibilidades financeiras do Estado e s&o instrumentos de financiamento dos programas e
acles orcamentérios, a fim de se atingirem as finalidades publicas. Porém, de forma diversa das
receitas correntes, as receitas de capital em geral ndo provocam efeito sobre o patrimonio liquido.
Receitas de Capital sdo as provenientes tanto da realizacéo de recursos financeiros oriundos da
constituicdo de dividas e da conversédo, em espécie, de bens e direitos, quanto de recursos
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recebidos de outras pessoas de direito publico ou privado e destinados a atender despesas

classificaveis em Despesas de Capital.

® Transferéncias Recebidas para execuc¢do orgcamentaria: registra o recebimento de recursos
financeiros de 6rgéos e entidades da administracao direta e indireta efetuadas em cumprimento

a execucdo do Orgcamento s&o as cotas, repasses e sub-repasses.

® AnulacOes, deducdes e transferéncias realizadas: registra os valores que provocam reducdo

da receita arrecadada.

® Anulac@es: valores referentes a retificacdo, ou seja, consiste em corrigir dados informados

erroneamente na emissao do documento de ingresso da receita orcamentaria.

® DeducOes: recursos que o ente tenha a competéncia de arrecadar, mas que pertencem a outro
ente, de acordo com a legislacdo vigente (transferéncias constitucionais ou legais: Exemplo:
FUNDEB; DRE etc.); Restituicdo de receitas recebidas a maior ou indevidamente e Valores e
recursos arrecadados que pertencam a terceiros deve ser registrada em um dos detalhamentos

da rubrica “6.2.1.3.x.xx.xx — (-) Deduc¢bes da Receita Or¢gamentaria.

® Transferéncias concedidas: valores de transferéncias financeiras concedidas tais como Cota,
Repasse, Sub-repasse, cotas para Restos a Pagar, Aportes de Recursos para o RPPS, Sistema
de Protecdo Social dos Militares (SPSM), deduzidas de suas retificagbes, ou seja, correcdo na

emissdo do documento de transferéncias financeiras concedidas

ATENGCAO
Em se tratando de empresas publicas/sociedades de
economia mista deve ser observado o valor total destes
gastos pelo regime de competéncia.

4.3.2 Finalizar a declaracao

Selecionar o botao “salvar” e clicar em “OK” na caixa de mensagem “Declaragao salva com
sucesso”.
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TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DE GOIAS

Junisdicionado Relatonios Tnbunal

Inciso II e III - Dados Financeiros e Receitas

*Trimestre: | 1° Trimestre de 2025

Receita e Despesas

Ingressos (A)

Total das Receitas:

Liquidagoes (A)

Inciso II - Total da Despesa com
essoal e Encargos:

Inciso III - Total da Despesa
com Propaganda e Publicidade:

» 2 Salvar ® Cancelar

0 Declaragdo Completa?

4.3.3 Enviar a declaracao

Anulagﬁes, Deducdes e
Transferéncias Concedidas (B)

0,00 0,00

Anulagdes (B)

0,00 - 0,00

0,00 - 0,00

artigo30-2022.tce.gti.br diz

DESPESBS salvas com sucesso.

0,00

0,00

Selecionar o botdo “declaracdo completa?” e em seguida cligue em “enviar declaracao”.
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\, TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DE GOIAS

Jurisdicionado Relatorios Tribunal Ajuda

Inciso II e III - Dados Financeiros e Receitas

*Trimestre: 1° Trimestre de 2025 v

Receita e Despesas

Anula?c")es, Deducdes e

Ingressos (A) Transferéncias Concedidas (B) Total (C=A-B)
Total das Receitas: 0,00 ~ 0,00 ~ 0,00
Liquidagdes (A) Anulagdes (B) Total (C=A-B)
Inciso II - Total da Despesa com : .
Pessoal e Encargos: 0,00 - 0,00 = 0,00
Inciso III - Total da Despesa - - —
com Propaganda e Publicidade: 0,00 - 000 = 0,00

& Salvar ® Cancelar

» Declaragdo Completa? =~ @ Enviar Declaracéo ‘

O sistema gerara um nuamero de protocolo de envio da sua declaracao.

Declaracao Enviada com sucesso.
NUmero do protocolo: b2b4f139e421401081df38871700a63a

| Bloquear janelas de confirmacdo desta pagina?

4.4 Consultar a declaragéo

As declaracdes de pessoal (inciso 1) e dos dados financeiros (incisos Il e Ill) poderado ser consultadas
no menu “relatérios” aba “consulta declaragoes”.



Q Manual

Sistema TCENET - Artigo 30
TRIBUNAL DE CONTAS Versao n°: 001
DO ESTADO DE GOIAS Data: 29/07/2025

TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DE GOIAS

Artigo 30 da Constituicdo do Estado de Goiés

Calendario de Declaracao

Declaragio Periodo para as Entregas
Primeiro Trimestre e 01 até 30 de abril
Segundo Trimestre e 01 até 31 de julho

e Selecionar o item “ano”, o “trimestre” e a “declaragao” para gerar o relatério e visualizar
a respectiva declaragao.

e ApOs o declarante deve clicar na “lupa” existente na coluna “agdes” e, assim, sera gerado
o relatério de confirmacgéo de envio.

TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO DE GOIAS

Declaracbes Enviadas Artigo 30

Trimestre:

“Declaragio

=)

Data do Envio o Trimestre Cédigo do Protocolo Situacio de Envio

2e7ee373a2de NO PRAZO ﬂ

ados Financeiro

02/08/2024 10:51:36 2024 2 Trimestre
(@&
Tribunal de Contas do Estado de Goias
Artigo 30
Confirmagdo de Envio
Grgzo: TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE GOIAS
Dedlaragio: 2 = Trimestre de 2024
Data Envio: 02/08/2024 10:51:36
Cadigo do Protocolo: $034053ae5257f36bf443e7ee373a2de
Mensagem: Sua Declarac3o referente 20 Inaiso I - "o niimero total dos servidores e empregados piblicos nomeados e contratados por dasses de cargos e empreges, no trimestre e até eles;”, foi enviado com sucesso.
Inciso I - Quantitativo de Pessoal - Ativos
Cargo Agrupamento Quantitativo até o Trimestre Total Incluido Total Excluido
ASSESSOR DE IMPRENSA COMISSIGNADOS 1 o [
PROCURADOR GERAL DE CONTAS EFETIVOS GCUPANTES DE CARGDS COMISSIONADOS 1 o o
PROCURADOR DE CONTAS EFETIVOS s o 1
CconsELREIRO erETIvOS 5 o )
ASSISTENTE TECNICO ESPECIALIZADO COMISSIONADOS s o o
AUDITOR erETIvOS s o 1
INSPETOR DE EMPRESAS ECONOMICAS COMISSIONADOS 29 o 1
INSPETOR DE OSRAS PUBLICAS COMISSIONADOS 4 o 0
INSPETOR FISCAL DA DESPESA PUBLICA COMISSIONADOS 15 o 0
DIRETOR DE DIVISAQ COMISSIGNADOS 7 o o
DIRETOR DE DIVISAG EFETIVOS OCUPANTES DE CARGDS COMISSIONADOS 10 1 1
CONDUTOR ESPECIALIZADO COMISSIONADOS 3 o o
AUXILIAR ESPECIALIZADO COMISSIONADOS 2 o o
DATILOGRAFO COMISSIONADOS s o o
ASSESSOR TECNICO DE ENGENHARIA COMISSIONADOS 2 o o
DIGITADOR COMISSIONADOS s o o
OFICIAL ESPECIALIZADO DE REPRESENTACAD COMISSIONADOS 3 o 0
ASSESSOR T COMISSIONADOS 2 ) 1
ASSESSOR I CEDIDOS AD GRGAD\ENTIDADE 7 1 o
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5. RETIFICACAO DAS DECLARACOES

5.1 Retificagdo dentro do prazo constitucional

Encaminhar um e-mail para artigo30@tce.qo.gov.br solicitando reabertura do sistema TCENET-
Artigo 30 para a retificacdo da referida declaracdo. O e-mail deve conter o usuério de acesso ao
sistema e o trimestre a ser retificado.

5.2 Retificacao fora do prazo constitucional

Encaminhar oficio do dirigente do Orgdo/Entidade & Presidéncia do TCE-GO solicitando a
reabertura do sistema TCENET-Artigo 30 para a retificacdo da referida declaracéo. O oficio deve
conter o usuario de acesso ao sistema e o trimestre a ser retificado.

6. ORIENTACOES IMPORTANTES — PERGUNTAS FREQUENTES

a) Qual a unidade SEI para envio de comunicacéao oficial ao TCE-GO?

O numero da unidade SEI para envio de oficios ao Tribunal de Contas do Estado de Goias é 09344.

b) Onde encontrar o nome do atual do Presidente do TCE-GO?

O nome do atual Presidente do TCE-GO para envio de comunicacdo oficial (oficio) pode ser
encontrado no link: https://portal.tce.qo.gov.br/institucional-conselheiros.

¢) Como sanar davidas acerca do uso do sistema TCENET-Artigo 307

As duvidas acerca do uso do sistema, bem como eventuais criticas e sugestdes, deverdo ser
encaminhadas, sempre, para o e-mail: artigo30@tce.go.gov.br.

d) Quem pode responder as duavidas relativas aos incisos Il e lll do Artigo 30 (dados
financeiros)?

Questionamentos relativos aos incisos Il e Il (dados financeiros) podem ser esclarecidos com a
Geréncia de Fiscalizagdo de Contas: 3228-2549 e encaminhados para o e-mail institucional do
Artigo 30: artigo30@tce.go.gov.br.

e) O que deve ser feito em caso de reforma administrativa?

Qualquer reforma que implique criacdo, alteracdo (extingdo, cisdo, fusdo, incorporacdo) ou
mudanca de nomenclatura do 6rgao, devera ser informada ao TCE-GO, via oficio, direcionado a
Presidéncia, para fins de atualizacdo. O oficio deve conter nomenclatura, CNPJ e a lei que
promoveu a modificagdo. Caso seja necessaria a cria¢cdo de novo usuario e senha (novo 6rgéo), a
solicitagdo deve constar no oficio com a identificagdo do nome, CPF, telefone de contato e e-mail
do responsavel pela inser¢do das informacdes no sistema.

f) Como realizar o cadastramento de novo Org&o/Entidade/Unidade Administrativa no
sistema TCENET-Artigo 30 em funcdo de cisdo, incorporacdo, fusdo elou reforma
administrativa?
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Encaminhar oficio do dirigente do o6rgao/entidade a Presidéncia do TCE-GO solicitando o
cadastramento do novo érgdo/entidade/unidade administrativa no sistema TCENET-Artigo 30, bem
como solicitando a criagao de usuario e senha.

\

O oficio deve informar a lei de criagéo, a nomenclatura e o CNPJ do
novo orgao/entidade/unidade administrativa, assim como o nome,
CPF, telefone de contato e e-mail do responsavel pela inser¢do das
informagdes no sistema.

\ J

g) Como realizar a declaragdo dos oOrgaos/entidades/unidade administrativas no sistema
TCENET-Artigo 30 em fungéo de ciséo, incorporacdo, fuséo e/ou reforma administrativa?

( ATENCAO

No sistema TCENET-Artigo 30 a declaragéo nao é feita por unidade orcamentaria, e sim por CNPJ,
e os valores sao referentes ao total do trimestre. Teremos duas situagfes:

Situac&o 1 - Orgédos que mantiveram o CNPJ

Para os 6rgdos que mantiveram o CNPJ, mesmo que tenham alterado o nome ou a unidade
or¢camentaria, 0s quantitativos de pessoal, as receitas e as despesas devem ser informados da
maneira usual (contemplando o total do trimestre), como ja era feito anteriormente.

Situacdo 2 - Orgdos que passaram por processo de cisdo
¢ Orgdos que mantiveram o CNPJ
O o6rgéo criado que manteve o CNPJ do anterior ("herdou" o CNPJ) devera fazer a
declaracdo completa no CNPJ ja existente, contemplando tanto os quantitativos de pessoal,
as receitas e as despesas anteriores a cisdo quanto as posteriores a cisdo, uma Unica
declaracéo, no valor total trimestral. Atencéo: serd somente uma declara¢éo para o CNPJ,
independentemente de alteracdo de unidade orcamentaria, pois o sistema TCENET-Artigo
30 ndo tem a opc¢ao de declarar por unidade orcamentaria.

¢ Orgéo criado com novo CNPJ

O 6rgao devera fazer a declaracdo contemplando quantitativos apenas a partir do més em

gue passou a existir.
h) O servidor em gozo de licenca deve ser contabilizado no quantitativo de servidores?
Sim, deve ser declarado no seu cargo correspondente, independentemente de estar em gozo de
licenca de qualquer natureza.
i) O quantitativo de estagiarios deve ser declarado no Sistema Artigo 30?
Né&o.

j) Como os Org&os/Entidades/Unidade Administrativas devem declarar os Secretarios de
Estado?
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Embora o cargo de Secretario de Estado seja de natureza politica e, tecnicamente, ndo se enquadre
como cargo comissionado nos moldes tradicionais da administracdo publica, sua forma de
provimento — por livre nomeacado e exoneracdo — assemelha-se a dos cargos em comisséo. Por
essa razdo, para fins de declaragdo no sistema TCENET-Artigo 30, recomenda-se que seja
registrado no agrupamento ‘Comissionado’ do érgao ao qual esta vinculado.

k) Como fazer a declaracdo dos servidores cedidos ao 6rgdao, visto que a edi¢cdo da Lei n°
22.079 de 28 de junho de 2023, o Governo estabelece que todos os servidores cedidos a
outros 6rgdos com Onus para o cessionario deverdo ter o ressarcimento ao 6rgao de
origem?

Ressalta-se que a declaragéo do quantitativo de pessoal no artigo 30 da Constituicdo Estadual ndo
abrange o 6nus financeiro, mas apenas a informacéo sobre a situacdo funcional. Sendo assim, deve
ser declarado conforme item 7.2.1.2.6 “servidores cedidos ao 6rgéo “deste manual de instrucdes do
artigo 30.

I) O que devo fazer se ocorrer troca de responsavel pelo envio das declaracées durante o
trimestre? O novo responsavel conseguiri acessar normalmente?

Sim. Em caso de troca de responsavel, o novo servidor deve utilizar o login Unico do 6rgéo para
acessar o sistema. E fundamental que o responsavel anterior apresente o manual de instrucdes
bem como o login de acesso ao sistema. Caso o responsével anterior ndo tenha feito isso, o gestor
da unidade pode solicitar a atualizacéo de usuério por meio do e-mail: artigo30@tce.go.gov.br. O
login Unico garante que todos os dados e permissdes fiquem vinculados ao 6rgao e ndo ao servidor
responsavel, assegurando a continuidade do envio das declaracfes sem prejuizo.

m) O que devo fazer se o sistema apresentar falha e ndo concluir o envio das informacfes?

Se ocorrer alguma falha técnica que impeca o envio das informagfes, recomenda-se que o
responsavel entre em contato imediatamente com o suporte técnico pelo e-mail:
artigo30@tce.go.gov.br, informando o CPF do responsavel, o nome da unidade, uma breve
descricdo do erro e, se possivel, um print da tela. Isso garantira que a equipe possa registrar a
ocorréncia e orientar sobre como proceder.

7. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e Constituicdo do Estado de Goias

e Lein®°16168/2007 — Lei Organica do TCE-GO

e NBR ISO 14001:2015 — Sistema de Gestdo Ambiental

e NBR ISO 9001:2015 - Sistema de Gestao da Qualidade

¢ NBR ISO/IEC 27001:2022 — Sistema de Gestao de Seguranca da Informacao
e NBR ISO 37001:2017 — Sistema de Gestao Antissuborno

e NBR ISO 37301:2021 — Sistema de Gestao de Compliance

¢ Resolucéo n° 22/2008 — Regimento Interno do TCE-GO
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